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NOTA TECNICA N° 25/2022

Brasilia, 13 de setembro de 2022.

AREA: Finangas Municipais/CNM
TITULO: Orientacéo para Adesdo ao Convénio da NFS-e

REFERENCIA(S):
e Convénio entre Abrasf, CNM e RFB, de 30 de junho de 2022;
e Lei Complementar 116, de 31 de julho de 2003;
e Lei5.172, de 25 de outubro de 1966.

PALAVRAS-CHAVE:
1. Nota Fiscal de Servico eletrdnica (NFS-e). 2. Imposto sobre Servico (ISS). 3.
Padréao Nacional. 4. Ambiente de dados nacional. 5. Guia de recolhimento.

1. CONSIDERANDO:

gue a Nota Fiscal de Servico eletronica Nacional (NFS-e) foi idealizada com a finalidade de
modernizar o ambiente de negdcios no Brasil, a fim de aumentar a competitividade das
empresas, fomentar novos investimentos, diminuir a fragilidade juridica e simplificar o modelo

de arrecadacéo do ISS no pais;

gue o setor de servigcos é de extrema importancia para o desenvolvimento do pais, pois é o
setor que mais cresceu na Ultima década e vem gerando mais de dois tercos do Produto
Interno Bruto (PIB) global, além de empregar a maior parte dos trabalhadores nos Municipios;

gue o Sistema Nacional da NFS-e vai oferecer uma plataforma com leque de produtos para
que as administracdes tributarias possam escolher e adequar o sistema atual ao recebimento
do imposto junto ao contribuinte de forma facilitada. Assim, a plataforma a ser disponibilizada
ird padronizar e melhorar a qualidade das informagbes para racionalizar 0s custos

governamentais e gerar maior eficiéncia na atividade fiscal, abrangendo os Municipios que
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ndo dispdem de infraestrutura tecnoldgica local, pois, de forma inclusiva e intuitiva, também

beneficiara as empresas e os cidadaos.

2. ADESAO AO CONVENIO

Conforme determina a Clausula 42, os Municipios poderdo realizar a adesao ao Padrao
Nacional da NFS-e, sem prejuizo de observancia a legislagéo referente aos sigilos comercial

e fiscal, e na forma do modelo de Termo de Adesado anexo ao Convénio.

A RFB disponibiliza trés (3) formas para os Municipios aderirem ao projeto da NFS-e, séo
elas: Adesdo via e-CAC da Receita Federal do Brasil; Adesdo através do Diario Oficial
Municipal; ou jornal de grande circulacdo pelo préprio Municipio; ou Adeséo por envio de

formulario no Portal NFS-e a Receita Federal do Brasil.

Segundo a normativa, o Convénio estara valendo a partir da data de assinatura do Termo de

Adeséo, ndo necessitando de prazo de caréncia.

A adesdo ao Convénio podera ser alterada por consenso entre o Comité e o Municipio, via
termo aditivo, para a inclusdo ou a exclusdo dos produtos escolhidos pelo Municipio no
momento da adesdo ou denunciada por qualquer dos participes, mediante comunicacao
escrita e justificada, caso ocorra o descumprimento de compromisso ou condicdo nela
estabelecida, ou pela superveniéncia de normas legais ou razbes de interesse publico que a

torne formal ou materialmente inexequivel.

Apés o tramite de adeséo realizado pelo Municipio e analisado pela RFB, o extrato ao termo
sera publicado nos respectivos diarios oficiais dos convenentes, ou em outros instrumentos

de grande circulacao.

Atencao: o Convénio ao qual o Municipio esta aderindo, celebrado entre RFB,
Abrasf, CNM e FNP, encontra-se no link: https://www.gov.br/nfse/pt-br/como-
conveniar-se/convenio-nfs-e-assinado.pdf/view.
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3. FORMAS DE ADESAO AO PADRAO NACIONAL DA NFS-e

3.1.ADESAO VIA e-CAC DA RECEITA FEDERAL

O Sistema para Assinatura e Encaminhamento do Termo de Adesdo ao Convénio das NFS
esta disponivel no site da Secretaria da Receita Federal do Brasil, Centro Virtual de

Atendimento (e-CAC) https://cav.receita.fazenda.qov.br/autenticacao/login/index, o qual

devera ser acessado com a certificacdo digital do Municipio.

Figura 1 — Acesso ao e-CAC
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Fonte: Receita Federal do Brasil (RFB).

Apoés a autenticacdo junto ao e-CAC com o Certificado Digital e-CNPJ do Municipio, sera
disponibilizado no portal o menu de servicos da RFB. Para acessar o sistema do e-

Processos, é necessario clicar no botédo “Legislacdo e Processo”.
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Figura 2 — Acesso ao menu do e-CAC
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Fonte: Receita Federal do Brasil (RFB).

Clicando no botéo do menu “Legislacédo e Processo”, aparecera na parte inferior da tela um
novo menu com os botbes de Processos Digitais e o de Validacdo de assinatura de
documentos Digitais. Dessa forma, basta clicar na opcdo “Processos Digitais (e-

Processo)”.

Figura 3 — Acesso ao menu do e-CAC
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Fonte: Receita Federal do Brasil (RFB).

Ap0ss 0 acesso ao botdo Processos Digitais (e-Processos), o usuario sera destinado a outra
tela, com o menu do e-Processos. Nela devera escolher a opgédo “Solicitar Servi¢co via

Processo Digital”.
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Figura 4 — Acesso ao menu Processos digitais do e-CAC
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Fonte: Receita Federal do Brasil (RFB).

Depois de clicar no campo de solicitacdo de Servi¢gos Via Processo Digital, o usuéario sera

direcionado a uma nova tela onde deverao ser preenchidos 0s seguintes campos:

Figura 5 — Acesso ao menu Solicitacdo de Servi¢cos do e-CAC
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.‘F’ovnte: Receita Federal do Brasil (RFB).

1. “Area de Concentracdo de Servigo”, escolher a opcdo “Celebracdo de Acordos
Nacionais”.

2. No campo “Servigo”, escolher a opcdo “Aderir ao Convénio da NFS-e, de 30 de
junho de 2022”.

3. Preencher o numero de “telefone com DDD” e, em seguida, clicar em “Solicitar

Servigo”.
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Figura 6 — Acesso ao menu Solicitacdo de Servi¢cos do e-CAC

Fonte: Receita Federal do Brasil (RFB).

Apébs a solicitagdo a Adesdo ao convénio junto ao e-dossié, sera preciso encaminhar a
documentacdo para a formalizacdo através da juntada de documentos. Os documentos

necessarios sao:

1. Termo de Adesé&o Assinado;
2. Termo de posse do prefeito;

3. CPF e documento oficial com foto.

O envio da documentacdo devera ser realizado no periodo de até trés (3) dias Uteis e, caso
nao seja finalizado em tempo habil, a solicitacdo de Adesdo serd cancelada e todo o

processo devera ser reiniciado.

O dossié sera recepcionado pela Assessoria de Cooperacéao e Integracao Fiscal (Ascif/RFB),
que analisard a documentacdo encaminhada. Caso ndo haja qualquer problema, a
Assessoria encaminhara o extrato do termo de adesao para publicacdo no Diario Oficial da

Unido (DOU) e para a secretaria-executiva do CGNFS-e, efetivando a ades&o ao convénio.

Atencao: o gestor municipal pode acompanhar o status da solicitacédo pelo e-dossié
ap6s sua criagdo. Para isso, basta consultad-lo no préprio e-CAC, clicando em
“Processos Digitais (e-Processo)”.
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3.2. ADESAO ATRAVES DO DIARIO OFICIAL MUNICIPAL OU JORNAL DE GRANDE
CIRCULACAO PELO PROPRIO MUNICIPIO

Para aderir ao convénio nessa modalidade, o Municipio precisara estar atento a alguns
passos. Primeiro sera necessario baixar o Termo de Adesdo no link:

https://www.qgov.br/nfse/pt-br/como-conveniar-se/termo-de-adesao-municipal-ao-padrao-

nacional-da-nfs-e-atualizado-1.doc/view, preencher e salvar o documento. Em seguida,

coletar a assinatura do prefeito no Termo de Adeséo e publica-lo no Diério Oficial Municipal
ou em Jornal de Grande Circulacéo e, por fim, enviar copia do Termo de Adeséao publicado
no Diario Oficial Municipal ou Jornal de grande circulacdo por meio do preenchimento do

formulario disponivel no link: https://www.gov.br/nfse/pt-br/formulario-de-adesao/formulario-

de-adesao

Figura 7 — Acesso a pagina de envio da documentacéao
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Fonte: Portal da NFS-e.

3.3.ADESAO POR ENVIO DE FORMULARIO NO PORTAL NFS-E A RECEITA
FEDERAL DO BRASIL

Sede: St. de Grandes Areas Norte, Quadra 601 Mddulo N | Brasilia/DF | CEP: 70.830-010 e Telefone: (61) 2101-6000
Escritorio: Rua Marcilio Dias n® 574 — Bairro Menino de Deus | Porto Alegre/RS | CEP 90130-000 » Telefone: (51) 3232-3330


https://www.gov.br/nfse/pt-br/como-conveniar-se/termo-de-adesao-municipal-ao-padrao-nacional-da-nfs-e-atualizado-1.doc/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/como-conveniar-se/termo-de-adesao-municipal-ao-padrao-nacional-da-nfs-e-atualizado-1.doc/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/formulario-de-adesao/formulario-de-adesao
https://www.gov.br/nfse/pt-br/formulario-de-adesao/formulario-de-adesao

www.cnm.org.br

CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

e ——

O Municipio que optar por esse modelo de adesédo devera baixar o Termo de Adesé&o

disponivel no link: https://www.gov.br/nfse/pt-br/como-conveniar-se/termo-de-

adesao-municipal-ao-padrao-nacional-da-nfs-e-atualizado-1.doc/view, preencher e

salvar em PDF.

O proximo passo € a Coleta da Assinatura Digital do Prefeito. Logo depois, sera preciso

acessar o Formuléario de Envio da Documentacédo do Convénio pelo portal da NFS-e:

https://www.gov.br/nfse/pt-br/formulario-de-adesao/Opcao3 e preencher 0s campos

conforme a orientagédo apresentada.

A documentacéo a ser anexada no momento do preenchimento do formulario sdo o Termo
de Adeséo assinado digitalmente pelo prefeito municipal e o Termo de Posse do prefeito.

Caso exista algum signatario com delegacdo de competéncia, devera anexar o Termo de
posse do prefeito em uma das opc¢bes, conforme apresentado na tela a seguir. Além dos
documentos, o formulario devera ser preenchido com o nome do Municipio, 0 CNPJ, o e-mail
do Municipio para correspondéncia e a data de ativacdo do Convénio (recomenda-se
informar a data estimada em que a configuracdo do painel municipal estara concluida na
plataforma NFS-e. Caso néo seja informada nenhuma data, sera configurado com 90 dias a

partir da publicacao no Diéario Oficial).

Figura 8 — Formulario Exclusivo a Municipios para adeséao pelo Portal
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Formulario para uso EXCLUSIVO de Municipios que desejam aderir ao convénio NFS-e.

Fonte: Portal da NFS-e.
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Com o formulario de preenchimento finalizado, devera o usuario clicar no botdo “ENVIAR”,

localizado ao final da pagina.

Atencao: Informacdes mais detalhadas sobre a ades&o e aimplementacédo da NFS-e
podem ser obtidas no Protocolo de Adesdo através do link.
https://www.gov.br/nfse/pt-br/como-conveniar-se/protocolo-de-adesao-do-
municipio-a-nfs-e.pdf/view.

4. BENEFICIOS OBTIDOS COM A ADESAO AO CONVENIO DA NFS-e

Os Municipios que realizarem a opcao ao convénio obterdo diversos beneficios agregados,
incluindo a simplificacéo das obriga¢ces acessorias, a reducdo dos custos administrativos e
operacionais, uniformizacao das informacdes em diversos 6érgaos, seja na esfera federal ou
municipal. Isso ira aumentar a rapidez no acesso as informacbes e melhorar
significativamente a qualidade das informacdes prestadas e, consequentemente, combatera
a sonegacao fiscal, possibilitando ao contribuinte realizar consultas das obrigacdes

acessorias com maior facilidade.

5. CONSIDERACOES FINAIS

Esta Nota Técnica se prop6s, como objetivo geral, a elaborar um conjunto de elementos para
demonstrar a importancia que o Sistema Nacional da NFS-e vai oferecer aos Municipios.
Além disso, foi apresentado, de forma clara e objetiva, 0 passo a passo para os Municipios
realizarem a Assinatura e o Encaminhamento do Termo de Adesdo ao Convénio da NFS-e.

Sendo assim, faz-se necessario mais uma vez reforcar a relevancia desse convénio para 0s

Municipios, tendo em vista a gama de beneficios ofertados.

6. REFERENCIAS

BRASIL. Lei Complementar 116, de 31 de julho de 2003. Dispde sobre o Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal, e da
outras providéncias. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/Icp/lcp116.htm.
Acesso em: 12 jul. 2022.

BRASIL. Lei 5.172, de 25 de outubro de 1966. Dispde sobre o Sistema Tributario Nacional e
institui normas gerais de direito tributario aplicaveis a Unido, aos Estados e aos Municipios.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I5172compilado.htm. Acesso em: 15
jul. 2022.

Sede: St. de Grandes Areas Norte, Quadra 601 Mddulo N | Brasilia/DF | CEP: 70.830-010 e Telefone: (61) 2101-6000
Escritorio: Rua Marcilio Dias n® 574 — Bairro Menino de Deus | Porto Alegre/RS | CEP 90130-000 » Telefone: (51) 3232-3330


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5172compilado.htm
https://www.gov.br/nfse/pt-br/como-conveniar-se/protocolo-de-adesao-do-municipio-a-nfs-e.pdf/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/como-conveniar-se/protocolo-de-adesao-do-municipio-a-nfs-e.pdf/view

www.cnm.org.br

CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS

e ——

BRASIL. Portal e-CAC. Disponivel em: https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login.
Acesso em: 14 ago. 2022.

Area Técnica de Finangcas Municipais/CNM
financas@cnm.org.br
(61) 2101-6000
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