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COMO ACESSAR O SISTEMA?

O Demonstrativo Sintético Anual da Execucdo Fisico-Financeira encontra-se, a partir
desse ano, no mesmo ambiente que o Plano de Acao.

Desta forma, o sistema pode ser acessado por meio do sitio eletronico:
aplicacoes.mds.gov.br/saa-web.

Apds acessar o link acima, o usuario devera incluir seu login e sua senha para
autenticacdao no Sistema de Autenticacdo e Autorizacdo — SAA. Lembramos que tanto a
senha quanto do login sdo pessoais e intransferiveis, ndo devendo ser divulgados a outros
usuarios.

Figura 1. Tela de autentica¢do do SAA
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Em seguida, aparecera uma tela com todos os sistemas que o usuario possui permissao
de uso. Para a utilizacdo do Demonstrativo, a opgao a ser clicada é a do SUASWEB. Caso o
usuario tenha acesso apenas ao Plano/Demonstrativo, a tela inicial serd o menu inicial do
sistema.

Figura 2. Tela de sele¢do dos sistemas.
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O wusuario para preencher o Demonstrativo deverda clicar no menu, que esta
posicionado no canto superior esquerdo da tela. Com esta operacdo, aparecerdo novas
opcoes a serem escolhidas. Dessa forma, o usuario deverd posicionar o cursor do mouse
sobre a selecdo “Demonstrativo”, que acionara uma barra lateral com uma nova opc¢ao,
“Pesquisar Demonstrativo”. Basta encaminhar o cursor até a sele¢do e clicar para se
encaminhar para a tela de pesquisa.

Figura 3. Tela de sele¢do dos menus do SUASWEB.
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ATENCAO!!! — O menu é extremamente sensivel, ao caminhar para
selecionar as op¢des seguintes, deve-se ter o cuidado do cursor nao
selecionar a opc¢do acima ou abaixo do tépico desejado.




PESQUISANDO O DEMONSTRATIVO

Figura 4. Tela de pesquisa do Demonstrativo.
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Nesta etapa, iremos pesquisar qual o Demonstrativo a ser utilizado pelo usuario. O
primeiro passo é escolher qual exercicio serd consultado. Veja que esta tela permite tanto
a selecdo de Demonstrativos previamente preenchidos para consulta, quanto para
Demonstrativos em fase de preenchimento (vide figura 5). Escolhido o exercicio, os demais
campos ja virdo devidamente selecionados, conforme o perfil do usuario no SAA.

Para usudrios que possuem habilitacio de preenchimento de mais de um
Demonstrativo (por exemplo, os estados com municipios sob gestdo), as op¢des de Esfera
Administrativa, UF e municipio estardo disponibilizadas para escolha das opgdes.
Lembrando que apenas serdo dadas as escolhas que o perfil cadastrado no SAA permitir.

Realizada a etapa de filtros, o usuario devera clicar no botdo “Pesquisar”. Caso o
usudrio queira voltar para a tela inicial do sistema, basta clicar no botdo “Voltar”.

Realizada a pesquisa, é retornado o seu resultado, no formato de tabela na parte
inferior da tela. Nesta tabela vao constar as seguintes informacdes:

a) Nome do Municipio/Estado/DF;

b) Situacdo da prestacdo de contas de servigos/programas;
c) Situagdo da prestacdo de contas do IGD PBF; e

d) Situagdo da prestacdo de contas do IGD SUAS.



Figura 5. Tela de pesquisa do Demonstrativo, apds realizagdo da pesquisa.
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Quanto a situagao da prestacdo de contas podemos notar que existem dois elementos,
separados por uma barra “/”. O primeiro trata sobre a natureza da prestacdo de contas.
Existem duas possibilidades para o caso: original, se for o primeiro formulario de prestacdo
de contas para o exercicio em questdo; retificadora, para o caso de se tratar de ajustes na
prestacdo de contas.

A outra informacdo é quanto a fase em que se encontra o preenchimento dos
Demonstrativos. Neste caso temos as seguintes situagdes:

a) Em preenchimento — Esta fase ocorre quando o gestor esta preenchendo os dados
do Demonstrativo;

b) Em deliberagdo pelo Conselho — Esta fase ocorre quando o gestor finalizou o
preenchimento do Demonstrativo, mas aguarda o preenchimento do Parecer, que
é disponibilizado ao Conselho;

c) Aprovada pelo Conselho e em Analise Pelo Gestor Federal — Apds o
encaminhamento do parecer do Conselho pelo sistema, a prestacao de contas
entra nesta fase. Aqui, pode-se considerar que a prestacdao de contas fora
devidamente entregue ao gestor federal; e

d) Reprovado pelo Conselho- Apds o encaminhamento do parecer do Conselho pelo
sistema, a prestagdo de contas entra nesta fase. Aqui, pode-se considerar que a
prestacdo de contas fora devidamente entregue ao gestor federal. Contudo, o
Demonstrativo ird retornar o status “Em preenchimento”, sendo aberto um novo
Demonstrativo para retificacdo das informacoes.

ATENCAO!!! - E primordial frisar que o Demonstrativo de Servicos, IGD
PBF e IGD SUAS s3o independentes, cada um pode estar com uma situagao
da prestagdo de contas distinta, dependendo de sua etapa de
preenchimento.
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Para acesso aos formularios do Demonstrativo, o usuario devera clicar no icone mais a
direita, na tabela gerada pela consulta. O icone se assemelha a um bloco de notas com um

lapis sobre este.



ORGANIZACAO DOS FORMULARIOS DO DEMONSTRATIVO

Ao acessar o formulario propriamente dito nos deparamos com a seguinte tela:

Figura 6. Tela inicial do Demonstrativo — Aba InformagGes Gerais.
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Vamos agora nos familiarizar com as informacdes ali dispostas. Na parte superior da
tela estdo contidas as informagdes basicas do Demonstrativo, tais como o nome do
Municipio/Estado/DF, a gestdo em que se encontra o ente, o porte do ente, o exercicio do
Demonstrativo e a situagao de cada um dos Demonstrativos: Servigos, IGD PBF e IGD SUAS.

Abaixo podemos ver trés abas para sele¢do:

a) Informacdes Gerais — Nesta aba estardo presentes as informacdes sobre os Orgdos
e pessoas responsaveis pela gestdo da assisténcia social no local. As informagdées
ali apresentadas foram devidamente cadastradas pelo gestor, por meio do
CadSUAS, que é o sistema de cadastros do Sistema Unico de Assisténcia Social —
SUAS.

As informagdes disponiveis nesta aba estdo organizadas em quatro se¢Ges: Esfera
Municipal/Estadual/DF; Orgdo Gestor; Fundo e; Conselho.

Caso seja necessario alterar as informagdes ali dispostas o gestor tera que
modifica-las no CadSUAS.

b) Servicos/Programas — Nesta aba estardo os formularios a serem preenchidos para
a prestagdo de contas do cofinanciamento para a execugdao dos
servicos/programas socioassistenciais no ente. Aqui existirdo 05 (cinco) segbdes:
Execucdo Financeira; Execugdo Fisica; Resumo Executivo; Comentario do Gestor e;
Parecer do Conselho. Mais a frente neste manual, iremos detalhar cada uma
destas segoes.

c) Gestdo - Nesta aba estard os formuldrios a serem preenchidos relativos as
informacdes sobre a execucdo dos recursos repassados a titulo dos indices de
Gestdo Descentralizada (IGD PBF e IGD SUAS). Aqui existirdo 02 (duas) se¢des: PBF



— Programa Bolsa Familia e SUAS — Sistema Unico de Assisténcia Social. Mais a
frente neste manual, iremos detalhar ambas as secdes.

Figura 7. Tela inicial do Demonstrativo — Aba Servigos/Programas.
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Figura 8. Tela inicial do Demonstrativo — Aba Gestdo.
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Apds este contato com a tela de preenchimento, iremos discutir a seguir os
formularios de prestacdo de contas dos servicos/programas, de forma mais detalhada.



DICAS DE PREENCHIMENTO, INSERCAO DE COMENTARIOS,
ANEXOS E HISTORICO DAS VERSOES DO DEMONSTRATIVO.

AS DICAS DE PREENCHIMENTO

Em varios campos de preenchimento, haverd textos de ajuda para auxiliar no modo
correto de preenchimento. Em alguns casos, o texto de ajuda vira disposto logo abaixo do
titulo do campo, com a informagdo explanatdria sobre o tema.

Em outros casos, logo apds o titulo do campo vira a imagem ““&”. Ao passar com o
cursor sobre a imagem, aparecera a ajuda de preenchimento em uma caixa alaranjada.

Figura 9. A imagem de ajuda, apés o titulo do campo.
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Com estas duas ferramentas, o Demonstrativo passa a ser um sistema mais amigavel
ao usudrio, possibilitando que eventuais duvidas sejam esclarecidas rapidamente, durante
o proprio preenchimento.

INSERCAO DE ANEXOS

O sistema em alguns casos permitira a insercao de arquivos digitalizados, a fim de
enriquecer a prestacdo de contas do usudrio. E primordial que o usuério anexe ao formulario,
documentos sempre que habilitada esta opgdo com o intuito de embasar seu preenchimento,
apesar de ndo ser obrigatério. Para o usudrio inserir o anexo basta que este clique na imagem

“"

" ap6s o titulo do campo.

Figura 10. Campo com a possibilidade de inser¢ao de documentos.
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Apds o procedimento, abrirda uma caixa de texto, no qual o usuario ird clicar no botdo
“Procurar”. O usuario selecionara o arquivo a ser anexo e clicard no botdo “Abrir”. A partir dai
0 arquivo estara anexado. Para sair, basta clicar em “Fechar”. Caso o usudrio queira inserir
outro anexo, basta repetir os passos anteriores. Na necessidade de exclusdo, deverd ser

seleciona a imagem 2 4 apds o nome do arquivo.

ATENGAO!!! — O sistema sé permitird anexar os seguintes tipos de arquivos: doc,
docx, pdf, pdfa, xls, xIsx e odt.
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INSERCAO DE COMENTARIOS

Além da opg¢ao das dicas de inser¢ao de anexos, nos casos em que estiver habilitado, o
gestor poderd inserir comentarios quanto ao preenchimento de campos especificos. Esta

ferramenta podera ser identificada por meio da figura ”07”, localizada a frente do titulo
do campo.

HISTORICO DAS VERSOES DO DEMONSTRATIVO

Como o Demonstrativo possibilitara a retificagdao das informagGes tanto por parte do
gestor, quanto por parte dos conselhos, estara disponivel uma se¢do de histdrico para
cada Demonstrativo, visando a consulta das versoes anteriores.

Figura 11. Visualizacdo do historico do Demonstrativo.
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0 DEMONSTRATIVO SINTETICO DE SERVICOS/PROGRAMAS

A SECAO EXECUCAO FINANCEIRA

Primeiramente iremos verificar como efetuar o preenchimento da secdo execucdo
financeira. Porém, antes, € bom comentar sobre o comportamento das se¢Ges. Nesse
sentido, apenas uma sec¢ao é mantida aberta por vez. Cada vez que é selecionada uma
secdo diferente a anterior é automaticamente fechada, a ndo ser que esta se¢do esteja
contida em outra.

Dito isto, ao clicar na secdo execucao financeira, esta apresenta duas novas secées:

a) Protecdo Social Basica; e
b) Protecdo Social Especial.

Abaixo das se¢Oes das protegdes sociais, estd presente o botdo “Salvar Execugdo
Financeira”. Ao clicar neste botdo todas as informacgdes inseridas dentro desta se¢do serdo
devidamente salvas.

Figura 12. Se¢Oes das Protecdes Sociais.

&« C [ aplicacoes.mds.gov.br;

«1 SUAS Sistema Unico de

Assisténcia Social

Piging Inical { Pesquisar Demonstratva | Apresentar Demonstratin

Demonstrativo: ACRELANDIA - AC Gestao: Gestao Basica Porte: PEQUENO I Ano: 2012
Tipo / Status do Demonstrative Servico: Original / Em preenchimento

Tipo / Status do Demonstrativo Servico Gestao PBF: Original /Em preenchimento

Tipo / Status do Demonstrativo Gestdo SUAS: Original /Em preenchimento

N0 exste Pengencias para 0 demonstatho selecionado
Verificar Pendéncias.

Informagbes Gerais  ServigosProgramas. | Gestio

~ Execugdo Financeira
¥ Profeqdo Socisl Bhsics

» Protegio Social Especial

Saivar Exacugao Financeira

+ Execugdo Fisica

} Resumo Exscutivo

Frisa-se que caso o ente ndo possua uma das duas protecgdes, s6 aparecerd uma Unica
secao para selecao.

Ao clicar em uma destas segbes, abrird se¢des com as nomenclaturas dos Pisos
recebidos pelo ente, respeitado o nivel de protegdo. Assim, por exemplo, o Piso Fixo Basico
serd uma sec¢do dentro da secdo “Protecdo Social Basica”, tal como o Piso Variavel de
Media Complexidade surgird dentro da secdo “Protecdo Social Especial”. Ao selecionar a
secdo com o nivel de protec¢do, a se¢ao do primeiro Piso daquela sec¢do ja vira aberta.



Figura 13. Sec¢do do Piso, dentro da Sec¢do de Protec¢do Social Especial.
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Lembrando que apenas aparecerdo para o usudrio, os Pisos 0s quais o ente recebeu
algum recurso durante o exercicio em questao.

A titulo de exemplo utilizaremos o Piso Basico Fixo para ilustrar os campos que
deverdo ser preenchidos. Entretanto, qualquer particularidade em um dos campos citados
serd devidamente mencionada.

Lembramos que deverdo ser preenchidas todas as se¢des referentes aos Pisos que o
ente recebeu repasse durante o exercicio em questao.

Vale a pena mencionar que todos os campos de preenchimento obrigatdrio, virao
com a borda em vermelho. Caso ndao haja valor a declarar, o campo devera ser
preenchido com zero.

Outro ponto importante é que as informag6es devem ser salvas antes da mudanga
de abas ou se¢bGes. Caso o usudrio altere a secdo, sem o devido salvamento das
informagdes disponibilizadas, estas serdo perdidas. Sugere-se que o usuario salve o
preenchimento, de tempos em tempos, para evitar qualquer perda de informacgées. O
botdo “Salvar” encontra-se ao final de cada se¢do de cada Piso.



UM EXEMPLO DE PREENCHIMENTO - PISO BASICO FIXO
RECEITAS DISPONIVEIS PARA EXECUCAO NO EXERCICIO DE 2012

Neste primeiro bloco, serdo disponibilizadas informacdes quanto as receitas oriundas do
cofinanciamento federal.

Figura 14. O Bloco de “Receitas Disponiveis para Execugéio no Exercicio”.
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No item 1.1, o usuario devera demonstrar o saldo da conta corrente informada, no
momento de 31/12, do ano anterior ao do Demonstrativo. Veja que o sistema ja traz este
saldo preenchido, conforme informacGes extraidas do Banco do Brasil. Salientamos que ainda
assim, o usuario poderd corrigir este valor, conforme necessidade de ajuste com o extrato
bancdrio da conta.



E salutar frisar que a conta ali mencionada é equivalente a do uGltimo repasse do
exercicio do Demonstrativo. Caso esta conta ndo exista em 31/12 do ano anterior ao do
Demonstrativo, o saldo vira preenchido com zero e assim devera permanecer.

No item 1.2, serdo informadas contas correntes correlatas ao Piso, porém que recebiam
recurso em exercicios anteriores. Como exemplo, podemos citar a conta corrente utilizada
para os repasses do Piso Basico Fixo durante o exercicio de 2005. Nesse sentido, s6 devem ser
informadas as contas que possuam saldo positivo em 31/12 do ano anterior ao do
Demonstrativo.

O sistema ira informar previamente as contas correntes desse item, com os seus
respectivos saldos, que poderdo ser alterados pelo usuario. Caso alguma conta corrente de
recursos federais e correlata ao Piso ndo tenha sido informada, automaticamente, o usuario
podera inclui-la clicando no botdo “Inserir Nova Linha”. De forma analoga, caso haja a
necessidade de excluir qualquer linha da tabela, o usuario deverda utilizar o botdo “Excluir
Linha”.

O preenchimento de todos os campos deste item, inclusive da tabela sdo obrigatérios. O
campo referente ao item em si ndo é editdvel, representando a soma de todos os saldos
contidos na tabela associada a ele.

O item 1.3 é subdividido em dois subitens. O valor que sera trazido para este campo é igual
ao valor do item 1.3.2. Veja que as informacg8es aqui trazidas ndo possibilitam a sua alteracao,
uma vez que aqui sdo informados os valores repassados pelo Fundo Nacional de Assisténcia
Social — FNAS sob dois prismas. O primeiro faz referéncia ao regime de caixa da Unido, no qual
sdao computados todos os repasses com a data de ordem bancaria compreendida entre os dias
01/01 a 31/12. O segundo ponto de vista informa os valores repassados sob o regime de caixa
do ente, ou seja, informa todos os recursos que efetivamente entraram em conta no periodo
compreendido entre os dias 01/01 a 31/12.

Diferentemente de anos anteriores, neste Demonstrativo serd utilizado para a declaracdo
da receita sob o regime de caixa municipal, no qual serdo prestadas contas dos recursos que
efetivamente entraram na conta do municipio para uso no exercicio de referéncia.

No item 1.4 serdo informados os ganhos relativos aos rendimentos, derivados da aplicacdo
financeira dos recursos em conta, quando n3o utilizados. E imperioso destacar que neste
campo deverd constar o somatodrio de todos os rendimentos obtidos das contas listadas nos

itens 1.1 e 1.2, durante o periodo de 01/01 a 31/12. O preenchimento deste item é
obrigatorio.

Para finalizar este tépico, temos o item 1.5, no qual o sistema faz o somatério de todo
recurso disponivel como receita oriunda do cofinanciamento federal. Veja que a soma é feita
com os valores informados nos itens 1.1 + 1.2 + 1.3 + 1.4.

Como este é um campo que totaliza informacdes prestadas anteriormente, o campo ndo é
editavel.



EXECUCAO DOS RECURSOS NO EXERCICIO DE 2012

Neste segundo bloco, serdo disponibilizadas informag¢des quanto aos gastos efetuados
com os recursos oriundos do cofinanciamento federal.

Figura 15. O Bloco de “Execugdo dos Recursos no Exercicio”.
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O item 2.1 é subdividido em quatro subitens. O valor que sera trazido para este campo é
igual a soma dos valores declarados nos itens 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3 e 2.1.4. Veja que a informacgao
aqui trazida ndo possibilita a sua alteracdo, uma vez que este é um campo totalizador dos
valores informados nos itens mencionados acima. Nestes subitens deverdo ser informados
todos os valores efetivamente pagos com recursos federais, incluindo as aquisi¢cdes realizadas
e quitadas com recursos de saldos reprogramados e inscritos em restos a pagar de exercicios
anteriores. Somente deverdo ser declarados os pagamentos que se realizaram no periodo de
01/01 a 31/12 do exercicio do Demonstrativo.

Podemos dizer assim que, deverao ser declarados todos os desembolsos realizados com
recursos federais no exercicio do Demonstrativo.

Cumpre-nos informar que os subitens sdo de preenchimento obrigatdrio. Caso ndo tenha
havido desembolso em algumas das categorias de gastos especificada, o usuario deverd
preencher o campo com o valor zero. Especificando um pouco mais os subitens, informamos
que:

a) No item 2.1.1, deverdo ser descritos os valores pagos ao pessoal concursado e que
atuam nas equipes de referéncia dos servicos/programas, conforme art. 62E da Lei n°



8.742/93 e Resolucdo CMAS n? 32/2011. No caso deste exemplo, seriam os
concursados que formam a equipe de referéncia do CRAS.

b) No item 2.1.2, deverdo ser declarados os valores pagos com pessoal contratado
(pessoa fisica) para a execugdo dos servicos/programas, os quais o Piso cofinancia. No
caso em referéncia, podemos dar como exemplo pessoas contratadas para dar suporte
as ac¢Oes desenvolvidas no ambito do CRAS.

c¢) No item 2.1.3, deverdao ser dispostos os valores pagos com a conserva¢do e

manutencdo dos imdveis destinados a execucdo dos servigos/programas, os quais o
Piso cofinancia. No nosso exemplo, seriam pequenas reformas destinadas a
conservacao do edificio que sedia o CRAS. Lembrando que esta modalidade de gasto
s podera ser executada em equipamentos publicos.

d) No item 2.1.4, o campo deverda ser preenchido com os valores gastos com a
manutencdo e outras despesas vinculadas aos servigos/programas. Aqui, a titulo de
exemplo, deverdo ser declarados os pagamentos relacionados a géneros alimenticios,
materiais de limpeza, materiais utilizado em oficinas, material de expediente e outros
gastos correlatos a prépria execucdo das acGes socioassistenciais.

No item 2.2, o usuario devera declarar os valores inscritos em resto a pagar. Desta forma,
todos os recursos empenhados em durante o exercicio, referentes a gastos relacionados com
os servigcos/programas e que nio foram efetivamente liquidados (pagos) no exercicio deverdo
ser descritos aqui. O campo em questdo é obrigatdrio. Caso o ente ndo tenha inscrito valores
em restos a pagar, basta o preenchimento com o valor de zero.

ATENCAO!!! - E importante diferenciar os valores inscritos em resto a pagar dos valores
qgue ndo foram compensados na conta bancdéria. Veja que no segundo caso foi emitido um
titulo para pagamento da divida (cheque, TED e outros titulos) enquanto no primeiro caso,
houve apenas a alocagao de recursos para a futura quitagdo, quando ocorrer a conclusao

y

Finalizando o bloco, no item 2.3 o usuario devera informar os valores devolvidos ao FNAS,

do processo de pagamento.

de contas vinculadas aos servigcos/programas. Observe que, caso haja devolugdo de recurso ao
FNAS, durante o exercicio do Demonstrativo, com recursos das contas arroladas nos itens 1.1 e
1.2, devera ser disposta a informagao na tabela associada ao item 2.3.

A tabela segue regra semelhante a do item 1.2, porém ndo serdo informados valores
previamente cadastrados. Cabe ao usudrio informa-los, caso existam. Na necessidade de
informar devolugdao em mais de uma conta, o usuario poderd inclui-la clicando no botdo
“Inserir Nova Linha”. De forma andloga, caso haja a necessidade de excluir qualquer linha da
tabela, o usudrio devera utilizar o botdo “Excluir Linha”. Se ndo houver devolugao efetuada das
contas correntes relacionadas aos servigcos/programas, o usuario devera deixar a tabela em
branco.



O preenchimento de todos os campos deste item, inclusive da tabela sdao opcionais. O
campo referente ao item em si ndo é editavel, representando a soma de todos os saldos

contidos na tabela associada a ele.

Salientamos que estard disponivel a opcdo de anexar documentos para este campo. E
importante que todas as GRU’s descritas na tabela sejam inseridas, para agilizar a posterior

andlise da prestacdo de contas

SALDO FINANCEIRO AO FINAL DO EXERCICIO

Neste terceiro bloco da se¢do, serdo declarados os saldos das contas correntes
relacionadas ao servico/programa no momento de 31/12 do exercicio do Demonstrativo. O
comportamento destes dois itens se assemelha com o comportamento dos itens 1.1 e 1.2 do

primeiro bloco comentado.

Figura 16. O Bloco de “Saldo Financeiro ao Final do Exercicio”.
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No item 3.1, o usuario devera demonstrar o saldo da conta corrente informada, no
momento de 31/12, do ano do Demonstrativo. Veja que o sistema ja traz este saldo
preenchido, conforme informagées extraidas do Banco do Brasil. Salientamos que ainda assim,
0 usudrio podera corrigir este valor, conforme necessidade de ajuste com o extrato bancario

da conta.



E salutar frisar que a conta ali mencionada é equivalente a do Ultimo repasse do exercicio
do Demonstrativo.

O preenchimento deste item é obrigatdrio. Caso o valor ali apresentado esteja correto
basta o usuario manté-lo.

No item 3.2, serdo informadas contas correntes correlatas ao Piso, porém que recebiam
recurso em exercicios anteriores. Como exemplo, podemos citar a conta corrente utilizada
para os repasses do Piso Basico Fixo durante o exercicio de 2005. Sé devem ser informadas as
contas que possuam saldo positivo em 31/12 do ano anterior ao do Demonstrativo.

Tal como no item 1.2, ja virdo informados um rol de contas com os seus respectivos saldos,
que poderdo ser alterados pelo usudrio. Caso alguma conta corrente de recursos federais e
correlata ao Piso ndo for informada automaticamente, o usudrio podera inclui-la clicando no
botdo “Inserir Nova Linha”. De forma analoga, caso haja a necessidade de excluir qualquer
linha da tabela, o usuario devera utilizar o botdo “Excluir Linha”.

O preenchimento de todos os campos deste item, inclusive da tabela sdo obrigatérios. O
campo referente ao item em si ndo é editdvel, representando a soma de todos os saldos
contidos na tabela associada a ele. Caso os saldos apresentados estejam corretos, basta o
usuario manté-los.



REPROGRAMACAO

No ultimo bloco da secdo, serad calculado o valor passivel de reprogramacao, conforme
todos os dados disponibilizados nos blocos anteriores. Logo, o Unico item pertencente a este
bloco (item 4.1) é meramente informacional para o usudrio.

Figura 17. O Bloco de “Reprogramacgdo”.
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O valor que esta presente é calculado automaticamente pelo sistema, segundo a formula:

e (ITEM3.1+ITEM 3.2)—ITEM 2.2



A SECAO EXECUGAO FiSICA

Ndo existem muitas mudangas, comparando o atual sistema ao antigo, com relagdo a
prestacdo de informagbes no que tange a execucdo fisica dos servicos/programas. As
informacdes estardo dispostas em uma tabela, contendo o nome do servico, o publico
atendido, a referéncia de pactuacdo, expansdo/revisdo de refinanciamento e a quantidade
executada.

Figura 18. A Secdo da Execugdo Fisico.
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Todas as informacdes ja virdo preenchidas, com a excecdo da quantidade executada. Esta
devera ser preenchida conforme o volume de atendimentos executados durante o exercicio.

A SECAO RESUMO EXECUTIVO

Nesta secdo, vird disposto um resumo do preenchimento da se¢do “Execugao Financeira”,
com a seguinte arrumagao:

) DAS RECEITAS FEDERAIS

1) DAS DESPESAS COM RECURSOS FEDERAIS
) DA REPROGRAMAGAO

V) DO COFINANCIAMENTO

Cada um dos tépicos vird com as Protegdes Sociais discriminadas, assim como aos Pisos a
elas relacionados. E importante notar que os servicos estdo devidamente separados dos
programas.



Figura 19. A Se¢dao Resumo Executivo.
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O quarto tdpico devera ser preenchido obrigatoriamente pelo usudrio. Caso o usuario seja
de um municipio, serdo preenchidos os seguintes campos:

a) Recursos proprios executados nos servicos/programas — Aqui deverd ser mencionado
o valor total executado com recursos préprios na execugdo dos servicos/programas.

b) Recursos transferidos pelo FEAS — Apenas a titulo de informacdo, devera ser
preenchido com o valor transferido pelo Fundo Estadual de Assisténcia Social ao
municipio, como forma de cofinanciamento.

Veja que no caso dos Estados e DF, ndo havera o campo de preenchimento de recursos
transferidos pelo FEAS.



A SECAO COMENTARIO DO GESTOR

Esta é a ultima secdo de preenchimento do Demonstrativo, da parte que cabe ao Gestor.

A etapa seguinte a finalizacdo do Demonstrativo passa a ser de responsabilidade do
Conselho de Assisténcia Social.

O preenchimento do campo do comentario do gestor é obrigatdrio e o texto podera ter
até 2000 caracteres. Caso ndo haja necessidade de inserir comentdarios, basta digitar um
espac¢o com a barra de espaco do seu teclado.

Ap0s a inser¢cdo do comentario, basta clicar no botdo salvar comentario.

FINALIZANDO O PREENCHIMENTO DO DEMONSTRATIVO

Apos todos os campos preenchidos, cabe ao usudrio clicar no botdo “Finalizar
Preenchimento do Dem. Servigos”. Ao usudrio executar esta a¢do, e ndo havendo nenhuma
pendéncia de preenchimento, o Demonstrativo é finalizado, ndo sendo permitida nenhuma
alteracdo nos dados ali disponibilizados. A partir deste ponto, cabe ao Conselho inserir o seu
parecer, que sera tratado em capitulo préprio dentro deste manual.

Ao finalizar sera gerado um nimero de autenticagdo que comprova o envio com sucesso
das informagdes para o banco de dados do Ministério. E prudente a impressdo e guarda do
relatério gerado com as informag¢Bes do Demonstrativo. Para tanto basta entrar na aba
“Servicos/Programas” e localizar o botdo “Visualizar Dem. Servicos” para obter sua impress3o.

A partir da prestacdo de contas referente ao exercicio de 2012, existe a figura da
retificacdo de informacdoes do Demonstrativo. Para tanto, o gestor deverd solicitar ao
Conselho a habilitagdao de preenchimento, caso este ainda ndo tenha cadastrado parecer, ou
ao gestor federal, apds parecer do conselho. O Demonstrativo retificado substituira ao
anterior, para fins de analise de prestacdo de contas. De qualquer maneira, todo o histérico
podera ser acessado por meio da secdo propria, localizada na parte inferior da tela.

PENDENCIAS NO PREENCHIMENTO

Ao salvar as seg¢bes, ou ainda, ao finalizar o Demonstrativo, podera ser sinalizada a
existéncia de pendéncias em seu preenchimento ou descumprimento de algumas regras.

Para tanto, as pendéncias de preenchimento serdo dispostas na parte superior da tela, em
uma faixa de cor amarela. Caso ndo haja pendéncias no Demonstrativo, ao executar as acées
de salvar e de finalizar aparecera uma barra verde na parte superior da tela, com a informacao
de sucesso na agao desejada.



Persistindo duvidas quanto a pendéncias no seu preenchimento, ficam abertos os
seguintes canais para resolucdes de problemas.

e Email: demonstrativo@mds.gov.br ou fnas@mds.gov.br
e Telefones: (61) 2030.1912/1824/1825/1768

O PARECER DO CONSELHO

Apds o preenchimento do Demonstrativo, por parte do gestor, cabe ao Conselho de
Assisténcia Social a avaliagcdo das contas ali prestadas. Além da parte financeira, o Conselho
devera se manifestar quanto a execucgdo fisica dos servicos/programas, além de avaliar sua
participagao no ambito da assisténcia social na sua esfera de atuacgao.

A secdo em que estd contido o formulario do Parecer do Conselho, se tornara visivel no
momento em que o gestor finalizar seu preenchimento. A partir dai, cabe ao Conselho a tarefa
de encaminhar seu Parecer ao Ministério, aprovando ou ndo as contas da assisténcia social,
referentes ao cofinanciamento federal.

Para salvar as informagdes preenchidas, o usuario ird utilizar o botdo “Salvar Parecer do
Conselho”, localizado na parte inferior do formulario do parecer.

No inicio do formuldrio sdo apresentadas questGes que auxiliam o Conselho nos pontos a
serem avaliados ao apreciar as contas do gestor. Sao elas:

a) O Conselho acompanha a elaboragdo e execug¢do do orgamento da Assisténcia Social?

b) Os servigos/programas cofinanciados pela Unido foram prestados a populacdo de
forma regular, sem descontinuidade, durante todo o exercicio?

c) Os recursos federais destinados a execugdo dos servigos/programas foram utilizados
na finalidade estabelecida pela Unido?

d) O ente cofinancia os servigos/programas?

e) Os relatérios de execugdo financeira apresentados ao Conselho sdo de facil
compreensao?

f) A execugdo dos recursos cofinanciados pela Unido foi realizada conforme as normas
gue regulamentam os servigos/programas?

Para todas as questdes citadas acima, existem duas ou mais opcdes de marcacdo, devendo
o Conselho escolher uma das alternativas disponiveis, de acordo com sua avaliacdo.
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Figura 20. Tela do Parecer do Conselho — Questionario
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Frisamos que as questdes “c” e “f” sdo impeditivas quanto a possibilidade de parecer
pela aprovagao das contas, quando sua resposta for negativa. Assim, caso as questdes citadas



tiverem como resposta “Ndo”, a prestacdo de contas ndo podera ser aprovada pelo Conselho,
uma vez que os temas ali tratados sdao fundamentais para sua avaliacao.

As questoes “b”, “c”, “d” e “f”, quando o Conselho seleciona uma opgdo que ndo acolhe
a assertiva ou acolhe em parte, deverdo dispor de comentdrio, de preenchimento
obrigatorio, relatando os motivos que provocaram o Conselho a selecionar aquela resposta.

Apds responder o questiondrio, o Conselho devera selecionar o tipo de deliberagdo para o
Parecer: Favoravel ou Desfavoravel a aprovac¢do. Veja que mesmo favordvel a aprovagdo o
Conselho podera descrever algumas ressalvas, se assim desejar.

Figura 21. Tela do Parecer do Conselho — Informagdes quanto a deliberacao
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Salvar Parecer do Conselho

Comentdrio do Gestor

Na sequéncia, estara presente na tela uma tabela, contendo os nomes dos Conselheiros
devidamente cadastrados no CadSUAS. O usudrio marcara as caixas de selecdo dos membros
do conselho que participaram da deliberacdao em questdo. No caso de ndo estar presente
algum Conselheiro, o usudrio procederd ao devido cadastro no CadSUAS e sé apds esta
atualizagdo, executar a marcagdo dos membros presentes.



Abaixo da tela, e por fim, encontram-se trés campos para preenchimento obrigatério. O
primeiro refere-se a data da reunidao em que o Conselho deliberou o parecer do Demonstrativo
e sua avaliacdo da prestacdo de contas. No segundo campo, o usudrio ird informar o nimero
da ata da reunido de deliberagdo do parecer. No ultimo campo sera inserido o nimero da
Resolugdo em que foi publicada a decisdo quanto a prestacdo de contas.

E primordial que o Conselho anexe ao formuldrio a ata e a Resolu¢do, apesar de ndo ser

obrigatdrio. Para tanto, basta o usudrio clicar na imagem “ ~ ” apds o titulo anexo.

Apds o procedimento, abrirda uma caixa de texto, no qual o usuario ird clicar no botdo
“Procurar”. O usuario selecionara o arquivo a ser anexo e clicard no botdo “Abrir”. A partir dai
0 arquivo estara anexado. Para sair, basta clicar em “Fechar”. Para inserir outro anexo, o
usudrio repetird os passos anteriores. Na necessidade de exclusdo, devera ser seleciona a

imagem 3§ apo6s o nome do arquivo.

ATENCAO!!! — O sistema s6 permitird anexar os seguintes tipos de arquivos: doc, docx, pdf,
pdfa, xls, xIsx e odt.

HABILITANDO A RETIFICACAO DO DEMONSTRATIVO

Como comentado anteriormente, o Demonstrativo de servigos/programas permite que o
gestor faca uma prestacdo de contas retificadora, caso verifique a necessidade.

Para tanto, basta o gestor entrar em contato com o Conselho de Assisténcia Social, que é o
responsavel por autorizar a reabertura do Demonstrativo, caso este ainda ndo tenha
cadastrado parecer, ou com o gestor federal, apds parecer do conselho.

O usuario responsavel pelo Conselho, para fazer esta autorizagdo, devera clicar no botado
“Habilitar Preenchimento Dem. Servicos”, que pode ser encontrada na aba
“servigos/programas”, no canto inferior da tela.

Figura 22. Habilitagdo do preenchimento da retificagdo
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Salvar Paracer do Conselho

Comentrio do Gestor

Histirico Situagio Demonstraivo Servios Programis

Finalizar Parecer do Conselho Habilitar Preenchimento Dem. Servigos Visualizar Dem. Servigo
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Apods selecionada a opgdo, o usudrio devera dispor do motivo para a reabertura do
Demonstrativo e confirmar ou ndo a autorizacdo para preenchimento da declaragdo
retificadora.



0 DEMONSTRATIVO SINTETICO DO IGD SUAS

O Demonstrativo Sintético do IGD SUAS é encontrado na aba “Gestdo”. Ao selecionar a
aba, surgirdo duas sec¢des: PBF - Programa Bolsa Familia e SUAS - Sistema Unico de Assisténcia

Social. Devera ser selecionada a seg¢do “SUAS - Sistema Unico de Assisténcia Social”, para seu
preenchimento.

Ao clicar na sessdo mencionada no paragrafo acima, podemos perceber o surgimento de
duas novas sessoes, sendo elas:

a) IGD SUAS Fisico-Financeiro
b) IGD SUAS Parecer do Conselho

Figura 23. Tela inicial da aba de Gestao
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Os campos que possuirem a borda na cor vermelha sdo de preenchimento obrigatério. O

Demonstrativo sé podera ser finalizado, caso todos os campos obrigatérios possuam
preenchimento.

E importante frisar que a secdo do Parecer do Conselho sé sera disponibilizada para
preenchimento apds a finalizagao por parte do gestor da se¢do IGD SUAS Fisico-Financeiro.



A SECAO IGD SUAS FiSICO-FINANCEIRO

Nesta sec¢do sera visualizado o formuldrio de preenchimento das informacgdes referentes as
receitas e gastos do IGD SUAS. No inicio do formulario é visualizado tabela contendo quadro
com as taxas utilizadas para o calculo do valor a ser repassado pela Unido e o numerario
transferido, més a més.

Figura 24. Tela da Sec¢do IGD SUAS Fisico Financeiro
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Abaixo da tabela, verificam-se os campos para preenchimento das informagdes atinentes
ao IGD SUAS. S3o elas:

a) 1.1 -Valores recebidos no exercicio: Neste campo, sdo descritos os valores repassados,

sob o regime de caixa do ente federativo, para o exercicio do Demonstrativo em
guestdo. O campo ja vird preenchido pelo sistema e ndo podera ser alterado.
b) 1.2 — Rendimentos de aplicacdes no mercado financeiro: O usudrio devera preencher

este campo com o valor auferido de aplicagdes financeiras com os recursos repassados
pela Unido, devidamente aplicados enquanto ndao movimentados, conforme
informacgao do Banco do Brasil.

c¢) 1.3 — Valores ndo aprovados pelo Conselho de Assisténcia Social e devolvidos para a

conta do Fundo de Assisténcia Social: Este campo devera ser preenchido pelo usuario

no caso de ocorrer devolugao de recursos ao Fundo de Assisténcia Social (municipal ou
estadual) em virtude da ndo aprovagdo por parte dos Conselhos. Sera declarado o
valor que foi devolvido a conta do IGD SUAS pelo gestor.

d) 1.4 — Devolucdo de valores ao Fundo Nacional de Assisténcia Social: Neste campo

serdo informadas as devolugdes de recursos da conta especifica do IGD SUAS ao FNAS,
caso estas tenham ocorrido.
e) 1.5 —Valores efetivamente executados no exercicio: Aqui, o usuario devera declarar o

volume financeiro que foi gasto durante o exercicio do Demonstrativo em questao,
com os recursos repassados pela Unido a conta especifica do IGD SUAS.



f) 1.6 — Saldo a reprogramar para o exercicio seguinte: Este € um campo totalizador, no

qual o sistema calcula o valor a ser apresentado tendo por base todas as informacgdes
disponibilizadas nos campos anteriores. Por ser um campo de resultado, este ndo é
editavel pelo usuario. A formula a ser considerada é a seguinte:

e 11+12+13-14-1.5.

Na parte inferior da tela, esta presente o botao “Salvar IGD Fisico Financeiro”. Ao clicar
neste botdo todas as informacgdes inseridas dentro desta se¢do serdo devidamente salvas.

Outro ponto importante é que as informagGes devem ser salvas antes da mudancga de
abas ou secGes. Caso o usuario altere a se¢do, sem o devido salvamento das informagdes
disponibilizadas, estas serdo perdidas. Sugere-se que o usuario salve o preenchimento de
tempos em tempos para evitar qualquer perda de informagdes. O botdo “Salvar” encontra-
se ao final da sec¢do.

Apds o preenchimento dos campos obrigatdrios, de maneira correta, o usuario podera
finalizar seu preenchimento clicando no botdo “Finalizar Dem. Gestdao SUAS”. Caso ndo
existam pendéncias no preenchimento, aparecera na parte superior da tela a confirmacao
da finalizagdo do Demonstrativo do IGD SUAS com sucesso, em uma barra na cor verde.
Para o caso de possuir pendéncias, trataremos em um tdpico especial posterior.

Lembramos que depois de finalizado o Demonstrativo do IGD SUAS, este ndo podera
mais ser alterado, salvo pedido para retificacdo, que também sera tratado em um tdpico
especifico.

PENDENCIAS NO PREENCHIMENTO DO IGD SUAS

Ao salvar as sec¢des, ou ainda, ao finalizar o Demonstrativo do IGD SUAS, podera ser
sinalizada a existéncia de pendéncias em seu preenchimento ou descumprimento de algumas
regras.

Para tanto, as pendéncias de preenchimento serdo dispostas na parte superior da tela, em
uma faixa de cor amarela. Caso ndo haja pendéncias no Demonstrativo, ao executar as acées
de salvar e de finalizar aparecera uma barra verde na parte superior da tela, com a informacao
de sucesso na agao desejada.

Persistindo duvidas quanto a pendencias no seu preenchimento, ficam abertos os
seguintes canais para resolucdes de problemas.

e Email: demonstrativo@mds.gov.br ou fnas@mds.gov.br
e Telefones: (61) 2030.1912/1824/1825/1768
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A SECAO PARECER DO CONSELHO DO IGD SUAS

Apds o preenchimento do Demonstrativo do IGD SUAS, por parte do gestor, cabe ao
Conselho de Assisténcia Social a avaliagdo das informacées ali dispostas.

A secdo em que estd contido o formuldrio do Parecer do Conselho, se tornard visivel no
momento em que o gestor finalizar seu preenchimento. A partir dai, cabe ao Conselho a tarefa
de encaminhar seu Parecer ao Ministério, aprovando ou ndo as contas da assisténcia social,
referentes ao cofinanciamento federal.

Para salvar as informagGes preenchidas, o usuario ira utilizar o botdo “Salvar IGD SUAS
Parecer do Conselho”, localizado na parte inferior do formulario do parecer.

No inicio do formuldrio sdo apresentadas questGes que auxiliam o Conselho nos pontos a
serem avaliados ao apreciar as contas do gestor. Sao elas:

a) As atividades executadas respeitaram os termos da Portaria que regulamenta o IGD
SUAS?

b) O gestor local executa, pelo menos, 3% dos recursos transferidos para o IGD SUAS em
acdes de apoio ao conselho?

c) Osrecursos do IGD SUAS foram executados, respeitando sua finalidade?

d) Foram observados, na execuc¢do das atividades com os recursos do IGD SUAS, todos os
principios exigidos pela legislacdo aplicada a Administracdo Publica?

Para todas as questbes citadas acima, existem duas opg¢des de marcagdo, devendo o
Conselho escolher uma das alternativas disponiveis, de acordo com sua avaliagado.

Figura 25. Tela do Parecer do Conselho — Questionario
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Frisamos que todas as questdes sdao impeditivas, quando sua resposta for negativa, quanto
a possibilidade de parecer pela aprovagdo das contas. Assim, caso as questdes citadas tiverem
como resposta “Ndo”, a prestacdo de contas ndo podera ser aprovada pelo Conselho, uma vez
que os temas ali tratados sdao fundamentais para sua avaliagdo. Além disso, o Conselho devera
dispor de um comentario acerca de sua avaliacdo, de no maximo 2000 caracteres.

Em seguida, o Conselho devera preencher o campo de Parecer Deliberativo, contendo até
2000 caracteres, contendo sua apreciac¢ao final quanto a utilizagdo dos recursos destinados ao
IGD SUAS. Em caso de aprovagao parcial ou reprovagao, é necessario que se faga as ressalvas e
informe aos gestores correspondentes que deverao ser ressarcidos ao Fundo de Assisténcia
Social (municipal ou estadual) os valores reprovados.

Apds responder o questiondrio, o Conselho devera selecionar o tipo de deliberagdo para o
Parecer: Aprovacdo Total, Reprovacao Total ou Aprovagdo Parcial. No caso da aprovagao
parcial, o Conselho devera preencher o valor que estd sendo aprovado e o valor que estd
sendo reprovado. A soma do valor aprovado e do valor reprovado devera ser igual ao valor
informado no campo 1.5 do Demonstrativo do IGD SUAS.

Figura 26. Tela do Parecer do Conselho — InformagGes quanto a deliberagao
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Na sequéncia, estara presente na tela uma tabela, contendo os nomes dos conselheiros
devidamente cadastrados no CadSUAS. O usudrio marcara as caixas de selecdo dos membros



do conselho que participaram da deliberacdao em questdo. No caso de ndo estar presente
algum conselheiro, o usudrio procederd ao devido cadastro no CadSUAS e sé apds esta
atualizagdo, executar a marcagdo dos membros presentes.

Abaixo da tela, e por fim, encontram-se trés campos para preenchimento obrigatério. O
primeiro refere-se a data da reunido em que o Conselho deliberou o parecer do Demonstrativo
do IGD SUAS. No segundo campo, o usudrio ird informar o nimero da ata da reunido de
deliberacdo do parecer. No ultimo campo sera inserido o nimero da Resolu¢do em que foi
publicada sua deliberagao quanto ao Demonstrativo do IGD SUAS.

E primordial que o Conselho anexe ao formuldrio a ata e a Resolu¢do, apesar de ndo ser

obrigatdrio. Para tanto, basta o usuario clicar na imagem “ ” apos o titulo anexo.

Apds o procedimento, abrirda uma caixa de texto, no qual o usuario ird clicar no botdo
“Procurar”. O usuario selecionard o arquivo a ser anexo e clicard no botdo “Abrir”. A partir daf
0 arquivo estara anexado. Para sair, basta clicar em “Fechar”. Para inserir outro anexo, o
usudrio repetird os passos anteriores. Na necessidade de exclusdo, devera ser seleciona a

imagem 3 ap6s o nome do arquivo.

ATENCAO!!! — O sistema s6é permitira anexar os seguintes tipos de arquivos: doc,
docx, pdf, pdfa, xls, xIsx e odt.

ATENGCAO!!! — Nos casos em que o Parecer do Conselho for de reprovagdo ou de
aprovacdo parcial, o Demonstrativo do IGD SUAS voltard para o status “Em
preenchimento”, devendo o gestor regularizar a situacdo e proceder um novo.

y

HABILITANDO A RETIFICACAO DO DEMONSTRATIVO DO IGD SUAS

Como comentado anteriormente, o Demonstrativo do IGD SUAS permite que o gestor faca
uma declaracao retificadora, caso verifique a necessidade.

Para tanto, basta o gestor formalizar a solicitacdo por meio de oficio ao gestor federal,
descrevendo os motivos que ensejam a necessidade da reabertura do sistema para
preenchimento.

O usuario responsavel pelo Conselho, para fazer esta autorizagdo, devera clicar no botdo
“Habilitar Preenchimento Dem. Gestdo SUAS”, que pode ser encontrada na aba “Gestdo”,
dentro da sec¢do “SUAS — Sistema Unico de Assisténcia Social”, no canto inferior da tela.

Depois de selecionada a opgdo, o usudrio devera dispor do motivo para a reabertura do
Demonstrativo e confirmar ou ndo a autorizacdo para preenchimento da declaracdo
retificadora.
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0 DEMONSTRATIVO SINTETICO DO IGD PBF

~x o n

O Demonstrativo Sintético do IGD é encontrado na aba “Gestdo”. Ao selecionar a aba,
surgirdo duas secdes: PBF - Programa Bolsa Familia e SUAS - Sistema Unico de Assisténcia
Social. Devera ser selecionada a secao “PBF - Programa Bolsa Familia”, para seu

preenchimento.

Ao clicar na sessdo mencionada no paragrafo acima, podemos perceber o surgimento de
duas novas sessoes, sendo elas:

c) 1GD PBF Fisico-Financeiro
d) 1GD PBF Parecer do Conselho

Os campos de preenchimento que possuirem a borda na cor vermelha sdo de
preenchimento obrigatério. O Demonstrativo sé podera ser finalizado, caso todos os campos
obrigatdrios possuam preenchimento.

E importante frisar que a secdo do Parecer do Conselho sé sera disponibilizada para
preenchimento apds a finalizacdo por parte do gestor da secdo IGD PBF Fisico-Financeiro.



A SECAO IGD PBF FiSICO-FINANCEIRO

Nesta sec¢do sera visualizado o formuldrio de preenchimento das informacdes referentes as
receitas e gastos dos valores executados com os recursos oriundos do IGD PBF. No inicio do
formulario é visualizado tabela contendo quadro com as taxas auferidas no decorrer do
exercicio de 2012 e utilizadas para o calculo do valor pago pela Unido e o numerario
transferido, més a més.

Figura 27. Tela da Secdo IGD PBF Fisico Financeiro
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1.4 Recursos reprogramados de exercicios anteriores RS 1312281
12 Valares recebidos no exercicio RS 46570 0T
1.3 Rendimentos de aplicages no mercado financeiro no exercicio

14 Valores ndo aprovados pelo Conselho de Assisténcia Social e devolvidos para & conta do Fundo de Assisténcia Social (Municipal ou Estadual)

15 Devalugdo de valores ao Fundo Nacional de Assisténcia Socil
16 Valares efefivaments executados no exercicio

JLE

1.7 Saldo a reprogramar para o exercicio sequinte RS 64693 T

Salvar 1GD Fisico Financeiro

FinalizarDem.GesléoPBF‘ Visualizar Dem. Gestio PBF ‘

Abaixo da tabela, verificam-se os campos para preenchimento das informacgdes atinentes
ao IGD PBF. Sao elas:

a) 1.1 — Recursos reprogramados de exercicios anteriores: Este campo vira preenchido

pelo sistema, resgatando o valor final do Demonstrativo IGD PBF do exercicio anterior.



Ele indica o saldo transportado do exercicio anterior para a reprogramacdo no ano do
Demonstrativo IGD PBF em questao.
b) 1.2 - Valores recebidos no exercicio: Neste campo, sdo descritos os valores pagos pelo

MDS, sob o regime de caixa do ente federativo, para o exercicio do Demonstrativo em
questdo. O campo ja vird preenchido pelo sistema e ndao podera ser alterado.
c¢) 1.3 — Rendimentos de aplicacGes no mercado financeiro: O usudrio devera preencher

este campo com o valor auferido de aplicagdes financeiras com os recursos recebidos
da Unido, devidamente aplicados enquanto ndo movimentados, conforme informagao
do Banco do Brasil.

d) 1.4 — Valores ndo aprovados pelo Conselho de Assisténcia Social e devolvidos para a

conta do Fundo de Assisténcia Social: Este campo devera ser preenchido pelo usuario

no caso de ocorrer devolugdo de recursos ao Fundo de Assisténcia Social (municipal ou
estadual) em virtude da n3ao aprovac¢do por parte dos Conselhos. Sera declarado o
valor que foi devolvido a conta do IGD PBF pelo gestor.

e) 1.5 — Devolucdo de valores ao Fundo Nacional de Assisténcia Social: Neste campo

serdo informadas as devolu¢des de recursos da conta especifica do IGD PBF ao FNAS,
caso estas tenham ocorrido.
f) 1.6 — Valores efetivamente executados no exercicio: Aqui, o usuario devera declarar o

volume financeiro que foi gasto durante o exercicio do Demonstrativo em questao,
com os recursos pagos pela Unido a conta especifica do IGD PBF.
g) 1.7 —Saldo a reprogramar para o exercicio seguinte: Este € um campo totalizador, no

qual o sistema calcula o valor a ser apresentado tendo por base todas as informacgdes
disponibilizadas nos campos anteriores. Por ser um campo de resultado, este ndo é
editavel pelo usuario. A formula a ser considerada é a seguinte:

e 11+12+13+14-15-16

Na parte inferior da tela, esta presente o botdo “Salvar IGD Fisico Financeiro”. Ao clicar
neste botdo todas as informacgdes inseridas dentro desta secdo serdo devidamente salvas.

Outro ponto importante é que as informagGes devem ser salvas antes da mudancga de
abas ou secGes. Caso o usuario altere a se¢do, sem o devido salvamento das informagdes
disponibilizadas, estas serdo perdidas. Sugere-se que o usudrio salve o preenchimento de
tempos em tempos para evitar qualquer perda de informacgdes. O botdo “Salvar” encontra-
se ao final de cada sec¢do de cada Piso.

Apds o preenchimento dos campos obrigatdrios, de maneira correta, o usuario podera
finalizar seu preenchimento clicando no botdo “Finalizar Dem. Gestdo PBF”. Caso ndo
existam pendencias no preenchimento, aparecerd na parte superior da tela a confirmagao
da finalizacdo do Demonstrativo do IGD PBF com sucesso, em uma barra na cor verde. Para
o caso de possuir pendencias, trataremos em um tdpico especial posterior.

Lembramos que depois de finalizado o Demonstrativo do IGD PBF, este ndao poderd
mais ser alterado, salvo pedido para retificagdo, que também sera tratado em um tépico
especifico.



Lembramos ainda que cdpia da documentagdo, bem como quaisquer justificativas
referente aos valores executados, preenchidos no campo 1.7 do demonstrativo, deverdo
ser encaminhados, via oficio, aos respectivos conselhos para que os mesmos tenham
condicdo de avaliar e consequentemente deliberar a respeitos dos gastos apresentados.

ALERTA!!! — O usuario s6 podera preencher o Demonstrativo IGD PBF do ano em questdo
caso os Demonstrativos de anos anteriores tenham sido devidamente preenchidos e
aprovados pelos respectivos Conselhos. Se houverem pendencias em exercicios anteriores,
estas precisam ser sanadas para habilitar o preenchimento do Demonstrativo do exercicio
em questao.
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PENDENCIAS NO PREENCHIMENTO DO IGD PBF

Ao salvar as se¢les, ou ainda, ao finalizar o Demonstrativo do IGD PBF, podera ser
sinalizada a existéncia de pendéncias em seu preenchimento ou descumprimento de algumas
regras.

Para tanto, as pendencias de preenchimento serdao dispostas na parte superior da tela, em
uma faixa de cor amarela. Caso ndo haja pendencias no Demonstrativo, ao executar as agdes
de salvar e de finalizar aparecera uma barra verde na parte superior da tela, com a informagao
de sucesso na agao desejada.

Persistindo duvidas quanto a pendéncias no seu preenchimento, ficam abertos os
seguintes canais para resolugdes de problemas.

e Email: gestorpbf@mds.gov.br
e Telefones: (61) 0800-707-2003

A SECAO PARECER DO CONSELHO DO IGD PBF

Apds o preenchimento do Demonstrativo do IGD PBF, por parte do gestor, cabe ao
Conselho de Assisténcia Social a avaliagdo das informagdes ali dispostas.

A secdo em que estd contido o formulario do Parecer do Conselho, se tornara visivel no
momento em que o gestor finalizar seu preenchimento. A partir dai, cabe ao Conselho a tarefa
de informar ao Ministério por meio de seu Parecer a respeito da aprova¢do ou ndo das contas
dos valores executados na gestao do PBF e Cadunico no seu municipio.

Para salvar as informagdes preenchidas, o usudrio ird utilizar o botdo “Salvar IGD PBF
Parecer do Conselho”, localizado na parte inferior do formulario do parecer.



No inicio do formuldrio sdo apresentadas questdes que auxiliam o Conselho nos pontos a
serem avaliados ao apreciar as contas do gestor. Sao elas:

a) Foram observados, na execuc¢do das atividades com os recursos do IGD PBF, todos os
principios exigidos pela legislacdo aplicada a Administracdo Publica?

b) Segundo a avaliacdo do conselho, o ente realiza uma adequada gestdo das
condicionalidades do PBF, realizada de forma intersetorial?

c) Os recursos alocados na gestdo do PBF foram utilizados nas finalidades para os quais
foram disponibilizados?

d) Todas as atividades executadas foram feitas nos termos da Portaria que regulamentou
o IGD PBF?

e) Segundo a avaliacdo do conselho, a gestdo local desenvolve a¢Bes adequadas para
identificacdo, cadastramento de novas familias, atualizagdo e revisdao dos dados
contidos no CADUNICO?

Para todas as questdes citadas acima, existem duas opg¢des de marcacao, devendo o
Conselho escolher uma das alternativas disponiveis, de acordo com sua avaliacdo.

Figura 28. Tela do Parecer do Conselho — Questionario
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Frisamos que as questdes “a”, “c” e “d” sao impeditivas, quando sua resposta for negativa,
quanto a possibilidade de parecer pela aprovacao das contas. Assim, caso as questdes citadas
tiverem como resposta “Ndo”, a prestacdo de contas ndo podera ser aprovada pelo Conselho,
uma vez que os temas ali tratados sdo fundamentais para sua avaliagdo. Além disso, o
Conselho deverd dispor de um comentdrio acerca de sua avaliagdo, de no maximo 2000
caracteres. Cabe frisar que as respostas que ndo evidenciem fidedignamente a realidade dos



gastos apresentados pelo gestor dos recursos poderdao ser caracterizadas para fins de
apuracdo de responsabilidade, nos termos da legislagdo vigente. Em seguida, o Conselho
devera preencher o campo de Parecer Deliberativo, contendo até 2000 caracteres, contendo
sua apreciacdo final quanto a utilizacdo dos recursos destinados a Gestdo do PBF e do
CadUnico. . Em caso de aprovac3o parcial ou reprovagdo, é necessario que se faga as ressalvas
pertinentes e informe aos gestores correspondentes que deverdo ser ressarcidos ao Fundo de
Assisténcia Social (municipal ou estadual) os valores reprovados ou apresentados as devidas
justificativas para reavaliacdo por parte do Conselho.

Apds responder o questiondrio, o Conselho devera selecionar o tipo de deliberagdo para o
Parecer: Aprovacdo Total, Reprovacdao Total ou Aprovacdao Parcial. No caso da aprovacao
parcial, o Conselho devera preencher o valor que estd sendo aprovado e o valor que estd
sendo reprovado. A soma do valor aprovado e do valor reprovado devera ser igual ao valor
informado no campo 1.6 do Demonstrativo do IGD PBF.

Figura 29. Tela do Parecer do Conselho — Informagdes quanto a deliberacao
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Na sequencia, estara presente na tela uma tabela, contendo os nomes dos conselheiros
devidamente cadastrados no CadSUAS. O usudrio marcara as caixas de selecdo dos membros
do conselho que participaram da deliberagio em questdo. No caso de ndo estar presente
algum conselheiro, o usudrio procederd ao devido cadastro no CadSUAS e sé apds esta
atualizagdo, executar a marcagdo dos membros presentes.

Abaixo da tela, e por fim, encontram-se trés campos para preenchimento obrigatério. O
primeiro refere-se a data da reunidao em que o Conselho deliberou o parecer do Demonstrativo
do IGD PBF. No segundo campo, o usudrio ird informar o nimero da ata da reunido de



deliberacdo do parecer. No ultimo campo sera inserido o nimero da Resolucdo em que foi
publicada sua deliberacao quanto ao Demonstrativo do IGD PBF.

E primordial que o Conselho anexe ao formuldrio a ata e a Resolu¢do, apesar de ndo ser

obrigatdrio. Para tanto, basta o usudrio clicar na imagem “ ~ ” apds o titulo anexo.

Apds o procedimento, abrirda uma caixa de texto, no qual o usuario ird clicar no botdo
“Procurar”. O usuario selecionara o arquivo a ser anexo e clicard no botdo “Abrir”. A partir dai
0 arquivo estara anexado. Para sair, basta clicar em “Fechar”. Para inserir outro anexo, o
usudrio repetird os passos anteriores. Na necessidade de exclusdo, devera ser seleciona a

imagem 8 ap6s o nome do arquivo.

ATENGAO!!! — O sistema sé permitird anexar os seguintes tipos de arquivos: doc, docx,
pdf, pdfa, xls, xIsx e odt.

ATENCAO!!! — Nos casos em que o Parecer do Conselho for de reprovagdo ou de
aprovagdo parcial, o Demonstrativo do IGD PBF voltara para o status “Em preenchimento”,
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devendo o gestor regularizar a situagdo e proceder novo preenchimento.

HABILITANDO A RETIFICACAO DO DEMONSTRATIVO DO IGD PBF

Como comentado anteriormente, o Demonstrativo do IGD PBF permite que o gestor faca
uma declaragdo retificadora, caso verifique a necessidade.

Para tanto, basta o gestor do fundo municipal formalizar a solicitacdo ao Presidente do
CMAS, descrevendo os motivos que ensejam a necessidade da reabertura do sistema para
preenchimento.

O usuario responsavel pelo Conselho, para fazer esta autorizagdo, devera clicar no botdo
“Habilitar Preenchimento Dem. Gestdo PBF”, que pode ser encontrada na aba “Gestdo”,
dentro da segdo “PBF — Bolsa Familia”, no canto inferior da tela.

Depois de selecionada a opgdo, o usudrio devera dispor do motivo para a reabertura do
Demonstrativo e confirmar ou ndo a autorizacdo para preenchimento da declaracdo
retificadora.
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