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PASSO A PASSO — ACESSO AO PORTAL DO SIMPLES

1° PASSO: E necessarios possuir certificado digital de pessoa fisica.

O portal do Simples somente pode ser acessado com o uso de certificacdo digital pessoal. Cada
servidor que for trabalhar com o Simples Nacional deve possuir tal ferramenta.

O gestor do Municipio também precisa obter uma certificacdo digital de pessoa fisica. Somente por
meio da certificacdo digital do Prefeito (a) sera possivel habilitar o servidor para o acesso.

- ENTENDENDO O QUE E A CERTIFICACAO DIGITAL:

Um certificado digital é um arquivo eletrénico que
identifica quem € seu titular, pessoa fisica ou juridica, ou
seja, € um Documento Eletronico de ldentificagdo. Assim
como € solicitado identificacdo, por meio de registro que
comprove a identidade, quando realizadas transacbes de
forma presencial, na internet, essas transacdes tambeém s&o
feitas de forma eletronica. O Certificado Digital surge,
entdo, como forma de garantir a identidade das partes
envolvidas.

Os computadores e a Internet sdo largamente utilizados para o processamento de dados para a
troca de mensagens e documentos entre cidaddos, governo e empresas. No entanto, estas transagdes
eletrbnicas necessitam da adocdo de mecanismos de seguranca capazes de garantir autenticidade,
confidencialidade e integridade as informacdes eletronicas. O certificado digital, um documento
eletrbnico que contém o nome, um ndmero publico exclusivo (denominado chave publica) e outros
dados que mostram quem somos para as pessoas e para 0s sistemas de informacdo. A chave publica
serve para validar uma assinatura realizada em documentos eletrdnicos, conforme informac6es do
portal da RFB.

- TIPOS E MODELOS:

O e-CPF e 0 e-CNPJ sdo modelos de certificados digitais que pessoas fisicas e juridicas podem
usar para acessar todos os servigos online que envolvem sigilo fiscal no Brasil. Tipos mais comuns:

« Al - de menor nivel de seguranca, € gerado e armazenado no computador do usuario. Os
dados sdo protegidos por uma senha de acesso. Somente com essa senha é possivel acessar, mover e
copiar a chave privada a ele associada.

* A3 - de nivel de seguranca médio a alto, é gerado e armazenado em um hardware
criptografico, que pode ser um cartdo inteligente ou um token. Apenas o detentor da senha de acesso
pode utilizar a chave privada, e as informacdes ndo podem ser copiadas ou reproduzidas.

- ONDE ADQUIRIR:
e Autoridade Certificadora da RFB (AC RFB);
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e Autoridade Certificadora do SERPRO-RFB (ACSERPRO-RFB);

e Autoridade Certificados da Caixa Econémica Federal;

e Autoridade Certificadora da Certisign-RFB (ACCertisign-RFB);

e Autoridade Certificadora da Serasa-RFB (ACSerasa-RFB);

e Autoridade Certificadora da Imprensa Oficial do Estado - RFB (ACImesp-RFB);

e Autoridade Certificadora da Companhia de Tecnologia da Informagéo do Estado de Minas
Gerais - RFB (ACPRODEMGE-RFB);

e Autoridade Certificadora da Federacdo Nacional das Empresas de Servigos Contabeis e das
Empresas de Assessoramento, Pericias, Informacdes e Pesquisas (ACFENACON Certisign-
RFB);

e Autoridade Certificadora do Sindicato dos Corretores de Seguros, Empresas Corretoras de
Seguros, de Saude, de Vida, de Capitalizacdo e Previdéncia Privada no Estado de Sao Paulo
(AC Sincor — RFB);

e Autoridade Certificadora Notarial RFB (AC Notarial — RFB);

e Autoridade Certificadora Brasileira de Registros RFB (AC BR - RFB);

e Autoridade Certificadora Instituto Fenacon RFB;

e Autoridade Certificadora Prodest RFB;

e Autoridade Certificadora Valid RFB,;

e Autoridade Certificadora Boa Vista RFB;

e Autoridade Certificadora Digitalsign RFB;

e Autoridade Certificadora Sincor Rio RFB;

e Autoridade Certificadora CNDL RFB;

e Autoridade Certificadora Safeweb RFB;

e Autoridade Certificadora Soluti RFB;

e Autoridade Certificadora CACB RFB.

2° PASSO: Habilitacdo no Simples Nacional

Utilizando a certificacdo digital do Prefeito (a) acesso o portal do Receita Federal do Brasil:

<« C f [1idgreceitafazenda.gov.br/#
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https://ccd.serpro.gov.br/certificados/
http://www.imprensaoficial.com.br/PortalIO/Certificacao/Sobre/Apresentacao_7_0.aspx
http://www.acfenacon.com.br/
http://www.acfenacon.com.br/
http://www.acfenacon.com.br/
http://www.acbr.org.br/
http://www.fenaconcd.com.br/
http://www.prodest.es.gov.br/
http://www.validcertificadora.com.br/
http://www.certificadoboavista.com.br/
http://www.digitalsigncertificadora.com.br/pt
https://www.acsincorrio.com.br/
https://www.spcbrasil.org.br/produtos/produto/40-certificacaodigital
http://www.acsafeweb.com.br/
http://ccd.acsoluti.com.br/
http://accacb.com.br/
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Mais abaixo clique no «  icone em portais de servigos.
SIMPLES
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Na tela seguinte, ja no portal do Simples Nacional, clique em “Entes Federados”.
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E em seguida na opg¢ao “Area restrita”
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Agenda

Nesse momento a certificacdo do Prefeito (a) ja deve estar inserida na maquina. Entéo clique na opcao
“Certificado Digital”.
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orado e control
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O sistema mostrara 0 nome do Prefeito (a) e serd necessario inserir a senha da certificacdo digital.

Cuidado! O sistema bloqueia a certificacdo digital, se for inserida por 3 (trés)
vezes uma senha incorreta.

~

Apos a insercdo da senha, sera apresentado a tela abaixo:
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Clique no aplicativo “Habilitagdo no Simples Nacional”.

A tela seguinte apresentard os tipos de perfis de acesso ao portal.

/= HSimples - Habilitagdo de Usudrios no Simples Nacional - Microsoft Internet Explorer provided by Prefeitura de Rondonépolis
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BREVE EXPLICACAO SOBRE OS TIPOS DE PERFIS:

- O usuario-mestre:
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Esse perfil normalmente é atribuido ao gestor municipal. Isso porque o CPF do gestor esta
cadastrado no sistema do Fundo de Participacdo de Estados e Municipios (FPEM) como responsavel
pelo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do ente federado. Assim sempre que 0 gestor
acessar o portal do Simples Nacional, com sua certificacdo, o sistema o reconhecerd como usuério-
mestre. A partir desse perfil serdo credenciados “usuarios-cadastradores” e “usudrios finais”.
Configura-se, assim, a cadeia sistémica de credenciamento a base de dados.

Recomendamos que o perfil de usuério-mestre ndo seja repassado a
outro usudrio, isso porque com a alteracdo, automaticamente, ocorre 0
descredenciamento do anterior, uma vez que sO existe um Gnico usuario-mestre
em cada ente federativo. No entanto, sempre que o Prefeito (a) acessar a
ferramenta com sua certificacdo digital, o sistema volta a reconhece-lo como
usuario-mestre e acaba por impedir 0 acesso do servidor que possuia tal perfil.

- O usuario-cadastrador:

A habilitacdo de usuério-cadastrador é feita pelo usuario-mestre, que pode habilitar tantos
usuarios-cadastradores quanto desejar, por meio do aplicativo Habilitagdo no Simples Nacional.

O usuario-cadastrador pode:

a) habilitar usuarios;

b) desabilitar usuarios;

c) consultar usuérios habilitados.
- O usuario-final:

A habilitacdo de usuario-final é feita pelo usuario-mestre e pelo usuario-cadastrador, que pode
habilitar tantos usuéarios-finais quanto desejar, por meio do aplicativo Habilitacdo no Simples
Nacional.

O usuario-final pode ter seu acesso limitado, a depender de quais ferramentas o gestor deseja
que 0 mesmo acesse.

O usuario-final ndo habilita perfis de acesso.

Escolha o perfil desejado. No exemplo, abaixo, escolhemos a opcdo ‘“Manter usuario cadastrador”
pe
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Coloque o CPF do servidor competente, marque todas as opgOes de acesso que forem
disponibilizadas, tais como: Transfargs; Bloqueio; Defere etc. Em seguida clique em “avangar”.

Os servidores que acessardo o portal especialmente para os trabalhos no SEFISC
devem ser servidores da carreira de fiscal tributario.
U

|

A confirmacdo de habilitacdo sera apresentada em seguida:

(= Area Restrita - Microsoft Internet Explorer provided by Prefeitura de Rondondpolis
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Controle de Acesso

As informagdes contidas nos sistemas informatizados da Administragéio Piblica estdo protegidas por sigilo. Todo acesse € monitorado e controlade. Ac dar continuidade
a navegacio neste service o usuario declara-se ciente das responsabilidades penais, civis e administrativas descritas na Politica de Privacidade e uso.

®

1000-Prezado Usuario, o logout foi realizado com sucesso.

Data/Hora: 5/23/2011 4:59:33 PM
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Agora, saia do acesso com a certificacdo do gestor (a), feche todas as abas da internet e insira a
certificacdo digital do servidor habilitado.

Repita toda a operacdo de acesso ja explicada acima, o servidor acessara com a certificacao dele e
visualizara todos os aplicativos disponiveis.
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